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1 Bevezetés

1.1 Masolatkészités célja

A masolatkészités célja, hogy a CHS Hungary Kft. papiralapon 6rzétt iratairdl, kilonosen
a Szerz8dések és Kulker/Logisztika részlegek dokumentumairdl Hiteles elektronikus
masolat késziljon, és a hiteles masolat segitségével biztositott legyen az iratok
redundanciaja. A CHS Hungary Kft. a Hiteles elektronikus masolat elkészitését kovetden,
amennyiben szlikséges, gondoskodik egy eredeti példany papiralapu példany
megdrzésér6l. A papiralapid dokumentumrél elektronikus dton torténé masolat
készitésének célja, hogy azaltal, hogy az elektronikus masolatot hitelesitd munkatars a
papiralapu dokumentum és az elektronikus dokumentum képi és tartalmi megfelelését
ellenérzi, majd a létrejott elektronikus masolatot a Microsec hitelesité programja
hitelesitési zaradékkal latja el, az igy létrehozott masolathoz — a 321/2024. (XI.6.) Korm.
rendelet szerint — az abban meghatarozott joghatasok fluzédjenek. A Bizalmi
szolgaltatasok esetében a CHS Hungary Kft. a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 ideig az
EHSZ Nyilvanos szabalyzatai szerint megdrzi ezen iratokat, ezt kovet6en az iratok
megsemmisitésre kertlnek.



1.2 Fogalom meghatarozasok

Elektronikus id6bélyegz8: "Olyan elektronikus adatok, amelyeket mas elektronikus

adatokhoz csatolnak, illetve logikailag hozzarendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt
adatok eredetét és sértetlenségét." (eIDAS [1] 3. cikk 25. pont)

Hiteles elektronikus maésolat: Valamely nem elektronikus dokumentumrdl a 321/2024.

(X1.6.) Korm. rendelet szabalyai szerint készllt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezé,
joghatas kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz utjan értelmezheté adategyuttes.

Képi megfelelés: Az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a

papiralapu dokumentum - joghatés kivaltasa szempontjabdél lényeges - tartalmi és formai
elemeinek megismerhetfségét.

Masolatkészit6 rendszer: A masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint

ezek egyuttese. Mindsitett elektronikus alairas: "Olyan, fokozott biztonsagu elektronikus
alairas, amelyet mindsitett elektronikus alairast létrehozé eszkozzel allitottak eld, és
amely elektronikus aldirds mindsitett tanusitvanyan alapul." (eIDAS [1] 3. cikk 12. pont)

Mindsitett elektronikus idébélyegzé: "Olyan elektronikus Id6bélyegzd, amely megfelel az
elDAS Rendelet [1] 42. cikkében megallapitott kovetelményeknek " (eIDAS [1] 3. cikk 34.
pont)

Tartalmi megfelelés: Az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az - a
hozza kapcsolédé metaadatokkal egylittesen - biztositja a papiralapd dokumentum - a
joghatas kivaltasa szempontjabodl lényeges - tartalmi elemeinek megismerhet6ségét, de
nem biztositja a képi megfelelést.



2 Hiteles elektronikus masolat készitésének lépései

A beérkez6 vagy keletkezé papiralapu dokumentumokrél a CHS Hungary Kft. hiteles,
elektronikus masolatot készit. A masolatkészités soran a CHS Hungary Kft. vizsgalja a
papiralapu és a digitalizalt irat kozott a képi egyezdéséget, majd az elektronikus
masolatokat mindsitett elektronikus alairassal hitelesiti. CHS Hungary Kft. szkenner
segitségével digitalizalja a dokumentumokat. A digitalizalast kovetéen az elektronikus
dokumentumok a fajlszerverre kerulnek lementésre. A masolatkészitésért felelés
munkatars ellen6rzi a papiralapu és a szkennelt dokumentum képi megfelelését. A
dokumentum képi megfelelésért a masolatkészitésért felelés munkatars felelés. A jelen
Szabalyzatban és a masolatkészitésre iranyadd jogszabalyokban foglaltak esetleges
megszegéséért harmadik felek felé a CHS Hungary Kft. tartozik felelésséggel.
Amennyiben az ellen6rzés soran kideril, hogy hibas vagy hianyos a szkennelt
dokumentum (a képi megfelelés nem biztositott az eredeti papiralapu dokumentummal),
a masolatkészitést végzd személy torli a dokumentum képét a rendszerb6l. Ha a
szkennelt és a papiralapu dokumentum képe megfeleltetheté egymasnak, a CHS
Hungary Kft. a masolatot hitelesiti, mely soran egy mindsitett alairassal, id6bélyegzével
és zaradékkal ellatott fajl keletkezik. A zaradék szovege: ,,Az eredeti papiralapu
dokumentummal egyezé” Igy hiteles masolatként az eredeti, papir alapu
dokumentummal azonos bizonyité erével bird elektronikus dokumentum jon létre. A
keletkezett fajl lehet pdf vagy .es3 formatumu. A hitelesitést kovetben a
masolatkészitésért felelés munkatars a hitelesitett dokumentumot elhelyezi a
fajlszerveren talalhaté almappakba.



